
ประกาศของคณะการดําเนินการสอบ คณะวิทยาการจัดการ 
ฉบับท่ี 2 

เรื่อง   ขอปฏิบัติในการคุมสอบ 
    ------------------------- 

เพื่อใหการดําเนินการสอบของคณะวิทยาการจัดการดําเนินไปดวยความเรียบรอย  และโดยความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการประจําคณะวิทยาการจัดการ ในคราวประชุมครั้งท่ี 2/2560 เมื่อวันท่ี 24 กุมภาพันธ 
2560  จึงกําหนดขอปฏิบัติในการคุมสอบ ดังน้ี 

1. กรรมการคุมสอบสามารถดูวัน-เวลาในการคุมสอบไดจากเว็บไซต งานบริการการศึกษา คณะวิทยาการจัดการ 
http://edu.fms.psu.ac.th 

2. ใหกรรมการคุมสอบรับขอสอบและอุปกรณการสอบ ท่ีหองดําเนินการสอบกอนเริ่มการสอบ อยางนอย 30 นาที 
และแจกขอสอบตามเลขท่ีน่ังสอบใหแลวเสร็จกอนเวลาเขาหองสอบ หากรับขอสอบกอนเร่ิมการสอบ 15 นาที 
ถือวามาคุมสอบสาย 

3. จํานวนขอสอบในซองมีเทากับจํานวนนักศึกษาท่ีมีรายช่ือเขาหองสอบในแตละหองเทาน้ัน ดังน้ันหากมีปญหา
เกี่ยวกับจํานวนขอสอบใหติดตอท่ีหองดําเนินการสอบ 

4. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหนักศึกษาที่แตงกายถูกตองตามระเบียบมหาวิทยาลัยฯ เทานั้น เขาหองสอบได 
5. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหนักศึกษานําเคร่ืองเขียนใสกลองหรือถุงแบบโปรงใส เทานั้น เขาหองสอบได 
6. ใหนักศึกษาวางกระเปาสัมภาระตาง ๆ  ในบริเวณท่ีกําหนดใหเทาน้ัน 
7. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําโทรศัพทมือถือ หรือเคร่ืองมือส่ือสารทุกชนิดพกติดตัว โดย

เด็ดขาด 
8. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําตํารา เอกสาร เครื่องคํานวณ  หรือเครื่องคํานวณตัวเลขแบบ

ประมวลผล เขาหองสอบ  เวนแตอาจารยผูสอนอนุญาตเปนลายลักษณอักษร 
9. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษาเขาสอบ  หลังจากการสอบผานไปแลว 15 นาที และไมอนุญาต

ใหออกจากหองสอบกอน 30 นาทีแรกของการสอบ เวนแตมีเหตุผลจําเปนใหอยูในดุลพินิจของกรรมการ     
คุมสอบ 

10. เมื่อเริ่มสอบผานไปแลว 15 นาที ใหกรรมการคุมสอบนําใบรายช่ือนักศึกษาใหผูเขาสอบลงลายมือช่ือ พรอมท้ัง
ตรวจบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรอื่นใดท่ีทางราชการออกใหซึ่งมีรูปถายมาแสดง หากนักศึกษาไมนําบัตร ฯ 
มาแสดงใหกรรมการคุมสอบระบุคําวา “ไมมีบัตร” ตอทายลายมือช่ือนักศึกษาพรอมท้ังลงลายมือช่ือกํากับไว
ดวย  

11. หากนักศึกษาขาดสอบใหกรรมการคุมสอบระบุคําวา “ขาดสอบ” ในใบรายช่ือชองลงลายมือช่ือ และ เขียนช่ือ
และรหัสของผูขาดสอบใน “ใบรายงานผลการคุมสอบ” สงท่ีหองดําเนินการสอบพรอมขอสอบ 

12. เมื่อสัญญาณหมดเวลาสอบ ใหเก็บขอสอบ กระดาษคําตอบ หรือสมุดคําตอบ โดยตรวจสอบนับจํานวนและจัด
เรียงลําดับตามเลขที่นั่งสอบใหเรียบรอย เพื่อสามารถตรวจความถูกตองได แลวจึงนําสงท่ีหองดําเนินการสอบ
ทันที หากจํานวนขอสอบไมตรงกับจํานวนนักศึกษาท่ีเขาสอบ เปนความรับผิดชอบของกรรมการคุมสอบ 

13. ในกรณีท่ีนักศึกษามีการทุจริตการวัดผล ใหกรรมการคุมสอบกาหัวกระดาษของนักศึกษาท่ีทุจริตแลวลงช่ือกํากับ
อยางนอย  2  คน  และทําบันทึกรายงานการทุจริตน้ัน พรอมท้ังใหนักศึกษาลงลายมือช่ือรับทราบ  และสง
บันทึกพรอมหลักฐานตาง ๆ ใหประธานคณะกรรมการดําเนินการสอบทันท ี

14. กรรมการคุมสอบทานใดมีเหตุอันทําใหไมสามารถคุมสอบไดตามวัน เวลาท่ีกําหนดใหขอเปล่ียนหรือมอบหมายให
ผูอื่นปฏิบัติหนาท่ีแทน  โดยกรอกแบบฟอรม  การขอเปล่ียนกรรมการคุมสอบ และสงท่ีหองดําเนินการสอบกอน
วันคุมสอบ อยางนอย  1  วัน 

15. เพื่อประสิทธิภาพการคุมสอบขอความรวมมือกรรมกรรมการคมุสอบงดการแบงเวลาการคุมสอบ 
16. การไมปฏิบัติหนาท่ีคุมสอบตามท่ีกําหนดไว  โดยไมไดขอเปล่ียนหรือมอบหมายใหผูอื่นปฏิบัติหนาท่ีแทน  จะนํา

ภาระการคุมสอบในคร้ังนั้น  ไปเพ่ิมในการสอบคราวตอไป 
 

ประธานคณะกรรมการดําเนินการสอบ 
คณะวิทยาการจัดการ 

วันท่ี 24 กุมภาพันธ 2560 
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