
ประกาศของคณะการดําเนินการสอบ คณะวิทยาการจัดการ 
ฉบับท่ี 2 

เรื่อง   ขอปฏิบัติในการคุมสอบ 
    ------------------------- 

เพื่อใหการดําเนินการสอบของคณะวิทยาการจัดการดําเนินไปดวยความเรียบรอย  และโดยความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการประจําคณะวิทยาการจัดการ ในคราวประชุมครั้งท่ี 2/2560 เมื่อวันท่ี 24 กุมภาพันธ 
2560  จึงกําหนดขอปฏิบัติในการคุมสอบ ดังน้ี 

1. กรรมการคุมสอบสามารถดูวัน-เวลาในการคุมสอบไดจากเว็บไซต งานบริการการศึกษา คณะวิทยาการจัดการ 
http://edu.fms.psu.ac.th 

2. ใหกรรมการคุมสอบรับขอสอบและอุปกรณการสอบ ท่ีหองดําเนินการสอบกอนเริ่มการสอบ อยางนอย 30 นาที 
และแจกขอสอบตามเลขท่ีน่ังสอบใหแลวเสร็จกอนเวลาเขาหองสอบ หากรับขอสอบกอนเร่ิมการสอบ 15 นาที 
ถือวามาคุมสอบสาย 

3. จํานวนขอสอบในซองมีเทากับจํานวนนักศึกษาท่ีมีรายช่ือเขาหองสอบในแตละหองเทาน้ัน ดังน้ันหากมีปญหา
เกี่ยวกับจํานวนขอสอบใหติดตอท่ีหองดําเนินการสอบ 

4. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหนักศึกษาที่แตงกายถูกตองตามระเบียบมหาวิทยาลัยฯ เทานั้น เขาหองสอบได 
5. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหนักศึกษานําเคร่ืองเขียนใสกลองหรือถุงแบบโปรงใส เทานั้น เขาหองสอบได 
6. ใหนักศึกษาวางกระเปาสัมภาระตาง ๆ  ในบริเวณท่ีกําหนดใหเทาน้ัน 
7. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําโทรศัพทมือถือ หรือเคร่ืองมือส่ือสารทุกชนิดพกติดตัว โดย

เด็ดขาด 
8. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําตํารา เอกสาร เครื่องคํานวณ  หรือเครื่องคํานวณตัวเลขแบบ

ประมวลผล เขาหองสอบ  เวนแตอาจารยผูสอนอนุญาตเปนลายลักษณอักษร 
9. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษาเขาสอบ  หลังจากการสอบผานไปแลว 15 นาที และไมอนุญาต

ใหออกจากหองสอบกอน 30 นาทีแรกของการสอบ เวนแตมีเหตุผลจําเปนใหอยูในดุลพินิจของกรรมการ     
คุมสอบ 

10. เมื่อเริ่มสอบผานไปแลว 15 นาที ใหกรรมการคุมสอบนําใบรายช่ือนักศึกษาใหผูเขาสอบลงลายมือช่ือ พรอมท้ัง
ตรวจบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรอื่นใดท่ีทางราชการออกใหซึ่งมีรูปถายมาแสดง หากนักศึกษาไมนําบัตร ฯ 
มาแสดงใหกรรมการคุมสอบระบุคําวา “ไมมีบัตร” ตอทายลายมือช่ือนักศึกษาพรอมท้ังลงลายมือช่ือกํากับไว
ดวย  

11. หากนักศึกษาขาดสอบใหกรรมการคุมสอบระบุคําวา “ขาดสอบ” ในใบรายช่ือชองลงลายมือช่ือ และ เขียนช่ือ
และรหัสของผูขาดสอบใน “ใบรายงานผลการคุมสอบ” สงท่ีหองดําเนินการสอบพรอมขอสอบ 

12. เมื่อสัญญาณหมดเวลาสอบ ใหเก็บขอสอบ กระดาษคําตอบ หรือสมุดคําตอบ โดยตรวจสอบนับจํานวนและจัด
เรียงลําดับตามเลขที่นั่งสอบใหเรียบรอย เพื่อสามารถตรวจความถูกตองได แลวจึงนําสงท่ีหองดําเนินการสอบ
ทันที หากจํานวนขอสอบไมตรงกับจํานวนนักศึกษาท่ีเขาสอบ เปนความรับผิดชอบของกรรมการคุมสอบ 

13. ในกรณีท่ีนักศึกษามีการทุจริตการวัดผล ใหกรรมการคุมสอบกาหัวกระดาษของนักศึกษาท่ีทุจริตแลวลงช่ือกํากับ
อยางนอย  2  คน  และทําบันทึกรายงานการทุจริตน้ัน พรอมท้ังใหนักศึกษาลงลายมือช่ือรับทราบ  และสง
บันทึกพรอมหลักฐานตาง ๆ ใหประธานคณะกรรมการดําเนินการสอบทันท ี

14. กรรมการคุมสอบทานใดมีเหตุอันทําใหไมสามารถคุมสอบไดตามวัน เวลาท่ีกําหนดใหขอเปล่ียนหรือมอบหมายให
ผูอื่นปฏิบัติหนาท่ีแทน  โดยกรอกแบบฟอรม  การขอเปล่ียนกรรมการคุมสอบ และสงท่ีหองดําเนินการสอบกอน
วันคุมสอบ อยางนอย  1  วัน 

15. เพื่อประสิทธิภาพการคุมสอบขอความรวมมือกรรมกรรมการคมุสอบงดการแบงเวลาการคุมสอบ 
16. การไมปฏิบัติหนาท่ีคุมสอบตามท่ีกําหนดไว  โดยไมไดขอเปล่ียนหรือมอบหมายใหผูอื่นปฏิบัติหนาท่ีแทน  จะนํา

ภาระการคุมสอบในคร้ังนั้น  ไปเพ่ิมในการสอบคราวตอไป 
 

ประธานคณะกรรมการดําเนินการสอบ 
คณะวิทยาการจัดการ 

วันท่ี 24 กุมภาพันธ 2560 
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