
 
 

 
 
 
 

ประกาศคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
เรื่อง แนวปฏิบัติการสงรางขอสอบ และเบิกขอสอบไปตรวจ 

      --------------------------------- 

เพื่อใหการดําเนินการสอบดําเนินไปดวยความเรียบรอย จึงขอกำหนดแนวปฏิบัติการสงรางขอสอบ 
และเบิกขอสอบไปตรวจ ดังนี้ 

1. ผูออกขอสอบจะตองสงรางขอสอบที่ชัดเจนเปนระเบียบและงายตอการอาน โดยสงไดที่ 

หองดําเนินการสอบ 

1.1 กรณีสงรางขอสอบ และประสงคโดยใหเจาหนาที่พิมพขอสอบ จะตองสงรางขอสอบกอน
สอบรายวิชานั้นๆ  อยางนอย 5 วัน (นับรวมวันหยุดราชการ) 

1.2 กรณีผูออกขอสอบพิมพขอสอบเรียบรอยพรอมทำสำเนาจะตองสงขอสอบตนฉบับ กอน
สอบรายวิชานั้น ๆ อยางนอย 3 วัน (นับรวมวันหยุดราชการ) 

2. กรณีไมเปนไปตามขอ 1.1 หรือ 1.2 ใหผูออกขอสอบทำบันทึกชี้แจงเปนลายลักษณอักษร 

ตามแบบฟอรมที่คณะกำหนด ถึงประธานดำเนินการจัดสอบ เพื่อรายงานคณะกรรมการประจำคณะ และ

อาจจะไดรับโทษทางวินัย 

3. ผูออกขอสอบสามารถเบิกขอสอบไปตรวจไดทันทีที่กรรมการดําเนินการสอบตรวจสอบความ

เรียบรอยแลว  

4. ผูออกขอสอบ ตองเบิกคาตรวจขอสอบใหแลวเสรจ็ กอนวันสงเกรดวันสุดทาย 

5. รายวิชาใดที่จัดสอบนอกตารางสอบ กรรมการดําเนินการสอบไมรับจัดทําขอสอบและ

ผูออกขอสอบจะตองรับผิดชอบประสานงานในการจัดสอบเองทุกขั้นตอน 
  
 ในกรณ ีท่ีมิไดกำหนดในประกาศน้ี ใหอยูในดุลพินิจของประธานกรรมการคุมสอบ  
พิจารณาเปนรายๆ ไป 

 
  

 ประกาศ ณ วันที ่ 6  สิงหาคม พ.ศ. 2567  
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(รองศาสตราจารยธีรวัฒน หังสพฤกษ) 

คณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
  



(สำเนา) 
 
 

ประกาศคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
เรื่อง แนวปฏิบัตกิารสงรางขอสอบ และเบิกขอสอบไปตรวจ 

      --------------------------------- 

เพื่อใหการดําเนินการสอบดําเนินไปดวยความเรียบรอย จึงขอกำหนดแนวปฏิบัติการสงรางขอสอบ 
และเบิกขอสอบไปตรวจ ดังน้ี 

1. ผู ออกขอสอบจะตองสงรางขอสอบที ่ชัดเจนเปนระเบียบและงายตอการอาน โดยสงไดที่ 

หองดําเนินการสอบ 

1.1 กรณีสงรางขอสอบ และประสงคโดยใหเจาหนาที่พิมพขอสอบ จะตองสงรางขอสอบกอน
สอบรายวิชานั้นๆ  อยางนอย 5 วัน (นับรวมวันหยุดราชการ) 

1.2 กรณีผูออกขอสอบพิมพขอสอบเรียบรอยพรอมทำสำเนาจะตองสงขอสอบตนฉบับ กอน
สอบรายวิชานั้น ๆ อยางนอย 3 วัน (นับรวมวันหยุดราชการ) 

2. กรณีไมเปนไปตามขอ 1.1 หรือ 1.2 ใหผูออกขอสอบทำบันทึกชี้แจงเปนลายลักษณอักษร 

ตามแบบฟอรมที่คณะกำหนด ถึงประธานดำเนินการจัดสอบ เพื่อรายงานคณะกรรมการประจำคณะ และ

อาจจะไดรับโทษทางวินัย 

3. ผูออกขอสอบสามารถเบิกขอสอบไปตรวจไดทันทีที่กรรมการดําเนินการสอบตรวจสอบความ

เรียบรอยแลว  

4. ผูออกขอสอบ ตองเบิกคาตรวจขอสอบใหแลวเสร็จ กอนวันสงเกรดวันสุดทาย 

5. รายวิชาใดที่จัดสอบนอกตารางสอบ กรรมการดําเนินการสอบไมรับจัดทําขอสอบและ

ผูออกขอสอบจะตองรับผิดชอบประสานงานในการจัดสอบเองทกุข้ันตอน 
  
 ในกรณี ที่มิไดกำหนดในประกาศนี้ ใหอยูในดุลพินิจของประธานกรรมการคุมสอบ  
พิจารณาเปนรายๆ ไป 
  

 ประกาศ ณ วันที ่6  สิงหาคม พ.ศ. 2567  
 
      

(ลงชื่อ) ธีรวัฒน หังสพฤกษ 
(รองศาสตราจารยธีรวัฒน หังสพฤกษ) 

คณบดคีณะวิทยาการจัดการ 
 
       สำเนาถูกตอง 

            
    (นางสาวทิพวรรณ ปนทองพันธ)   ทิพวรรณ/ราง/พิมพ/ตรวจทาน 
รักษาการแทนหัวหนางานจัดการศึกษา 
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