
 
 

 
 
 
 
 

ประกาศคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
เรื่อง แนวปฏิบัติในการคุมสอบ 

      --------------------------------- 

เพ ื ่ อ ใหการด ํา เน ินการสอบของคณะว ิทยาการจ ัดการด ํา เน ิน ไปด วยความเร ียบร อย 
จึงกําหนดขอปฏิบัติในการคมุสอบ ดังนี้ 

1.  กรรมการค ุ มสอบสามารถด ู ว ัน - เ วลา ในการค ุ มสอบได  จากระบบตารางค ุมสอบ 
http://exam.fms.psu.ac.th 

2. ใหกรรมการคุมสอบมาลงชื ่อ และรับขอสอบและอุปกรณการสอบ ที ่หองดําเน ินการสอบ 
กอนเริ่มการสอบ อยางนอย 30 นาที และแจกขอสอบตามเลขที่นั ่งสอบใหแลวเสร็จ กอนเวลาเขาหองสอบ  
หากกรรมการคุมสอบรับขอสอบและลงชื่อ กอนเร่ิมการสอบ 15 นาที ถือวามาคุมสอบสาย   

3. กรรมการคุมสอบจะตองตรวจสอบจํานวนขอสอบ ตามที่ระบุจำนวนนักศึกษาไวหนาซองขอสอบ  
หากมีปญหาเก่ียวกับจํานวนขอสอบใหติดตอทีห่องดําเนินการสอบ 

4. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหนักศึกษาที ่แตงกายถูกตองตามระเบียบมหาวิทยาลัยฯ เทานั้น  
เขาหองสอบได 

5. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหน ักศึกษานําเครื ่องเขียนใสกลองหรือถุงแบบโปรงใส เทานั้น  
เขาหองสอบได 

6. ใหนักศึกษาวางกระเปาสัมภาระตางๆ ในบริเวณท่ีกําหนดใหเทานั้น 
7. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําโทรศัพทมือถือ หรือเครื ่องมือการสื ่อสาร 

ทุกชนิดติดตัว โดยเด็ดขาด 
8. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําตํารา เอกสาร เครื ่องคํานวณ หรือเครื ่อง 

คํานวณตัวเลขแบบประมวลผล เขาหองสอบ เวนแตอาจารยผูสอนอนุญาตเปนลายลักษณอักษร 
9. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษาเขาสอบ หลังจากการสอบผานไปแลว 15 นาที และ

ไมอนุญาต  ใหออกจากหองสอบกอน 30 นาทีแรกของการสอบ เวนแตมีเหตุผลจำเปนใหอยูในดุลพินิจของ
กรรมการคุมสอบ และใหนักศึกษาชี้แจงเหตุผลตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 

10. เมื ่อเริ่มสอบผานไปแลว 15 นาที ใหกรรมการคุมสอบนําใบรายชื่อนักศึกษาใหผูเขาสอบลง
ลายมือชื่อ พรอมทั้งตรวจบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรอื ่นใดที ่ทางราชการออกใหซึ ่งมีรูปถายมาแสดง  
หากนักศึกษาไมนําบัตร ฯ มาแสดง  ใหกรรมการคุมสอบระบุคําวา “ไมมีบัตร” ตอทายลายมือชื่อนักศึกษาพรอม
ท้ังลงลายมือชื่อกำกับไวดวย  

11. หากนักศึกษาขาดสอบ ใหกรรมการคุมสอบระบุวา “ขาดสอบ” ในใบรายชื่อของ ลงลายมือช่ือ 
และเขียนชื่อ และรหัสของผูขาดสอบใน “ใบรายงานผลการคุมสอบ”  สงที่หองดำเนินการสอบพรอมขอสอบ 

12. เม่ือสัญญาณหมดเวลาสอบ กรรมการคุมสอบแจงใหนักศึกษายุติการสอบและออกจากหองสอบ  
กรรมการคุมสอบ ดำเนินการเก็บขอสอบ กระดาษคําตอบ หรือสมุดคําตอบ โดยตรวจสอบนับจํานวนและจัดเรยีง 
ลําดับตามเลขที่นั ่งสอบ เพื่อสามารถตรวจความถูกตองได แลวจึงนําสงที่หองดําเนินการสอบทันที หากจํานวน 
ขอสอบไมตรงกับ จํานวนนักศึกษาที่เขาสอบ เปนความรับผิดชอบของกรรมการคุมสอบ 

  
/13. ในกรณีที่นกัศึกษา 
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13. ในกรณีที ่น ักศึกษามีการทุจริตการวัดผลระหวางการสอบ ใหกรรมการคุมสอบทําบันทึก 

รายงาน การทุจร ิตนั ้น พรอมทั ้งใหน ักศึกษาลงลายมือชื ่อร ับทราบ และสงบ ันทึกพรอมหลักฐานตางๆ
ใหประธานคณะกรรมการดําเนินการสอบ แลวใหนักศึกษาทำขอสอบจนเสร็จ 

14. กรรมการคุมสอทานใดมีเหตุอันทําใหไมสามารถคุมสอบไดตามวัน เวลาที่กําหนดใหขอเปลี่ยน 
หรือมอบหมายให ผูอื ่นปฏิบัติหนาที ่แทน โดยกรอกแบบฟอรม การขอเปลี่ยนกรรมการคุมสอบ และสงหอง
ดำเนินการสอบ กอนวันคุมสอบ อยางนอย 1 วัน 

15. กรรมการค ุ มสอบ จะต องปฏ ิบ ัต ิหน  าท ี ่ ก ารค ุ มสอบตามเวลาค ุ มสอบที่ กำหนด  
หามแบงเวลาคุมสอบ 

16. การมาคุมสอบสาย หรือไมมาปฏิบัติหนาที่คุมสอบ ตามที่กำหนดไว โดยไมไดขอเปลี่ยนหรือ
มอบหมายใหผู อื่นปฏิบัติหนาที่แทน ใหทำบันทึกชี้แจงเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรมที่คณะกำหนดถึง
ประธานดำเนินการสอบ เพ่ือรายงานคณะกรรมการประจำสวนงาน และอาจจะไดรับโทษทางวินัย 

 

 ในกรณีที่มีเหตุจำเปนที่จะตองดำเนินการใดๆ ที่มิไดกำหนดในประกาศนี้ ใหอยูในดุลพินิจของประธาน
ดำเนินการสอบ พิจารณาเปนรายๆ ไป 

 

 ประกาศ ณ วันที ่ 6   สิงหาคม พ.ศ. 2567  
 
 
 

#sg01# 
(รองศาสตราจารยธีรวัฒน หังสพฤกษ) 

คณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
 



 
(สำเนา) 

 
 

ประกาศคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
เรื่อง แนวปฏิบัติในการคุมสอบ 

      --------------------------------- 

เพ ื ่ อ ใหการด ํา เน ินการสอบของคณะว ิทยาการจ ัดการด ํา เน ิน ไปด วยความเร ียบร อย 
จึงกําหนดขอปฏิบัติในการคมุสอบ ดังนี้ 

1.  กรรมการค ุ มสอบสามารถด ู ว ัน - เ วลา ในการค ุ มสอบได  จากระบบตารางค ุมสอบ 
http://exam.fms.psu.ac.th 

2. ใหกรรมการคุมสอบมาลงชื ่อ และรับขอสอบและอุปกรณการสอบ ที ่หองดําเน ินการสอบ 
กอนเริ่มการสอบ อยางนอย 30 นาที และแจกขอสอบตามเลขที่นั ่งสอบใหแลวเสร็จ กอนเวลาเขาหองสอบ  
หากกรรมการคุมสอบรับขอสอบและลงชื่อ กอนเร่ิมการสอบ 15 นาที ถือวามาคุมสอบสาย   

3. กรรมการคุมสอบจะตองตรวจสอบจํานวนขอสอบ ตามที่ระบุจำนวนนักศึกษาไวหนาซองขอสอบ  
หากมีปญหาเก่ียวกับจํานวนขอสอบใหติดตอทีห่องดําเนินการสอบ 

4. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหนักศึกษาที ่แตงกายถูกตองตามระเบียบมหาวิทยาลัยฯ เทานั้น  
เขาหองสอบได 

5. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหน ักศึกษานําเครื ่องเขียนใสกลองหรือถุงแบบโปรงใส เทานั้น  
เขาหองสอบได 

6. ใหนักศึกษาวางกระเปาสัมภาระตางๆ ในบริเวณท่ีกําหนดใหเทานั้น 
7. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําโทรศัพทมือถือ หรือเครื ่องมือการสื ่อสาร 

ทุกชนิดติดตัว โดยเด็ดขาด 
8. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําตํารา เอกสาร เครื ่องคํานวณ หรือเครื ่อง 

คํานวณตัวเลขแบบประมวลผล เขาหองสอบ เวนแตอาจารยผูสอนอนุญาตเปนลายลักษณอักษร 
9. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษาเขาสอบ หลังจากการสอบผานไปแลว 15 นาที และ

ไมอนุญาต  ใหออกจากหองสอบกอน 30 นาทีแรกของการสอบ เวนแตมีเหตุผลจำเปนใหอยูในดุลพินิจของ
กรรมการคุมสอบ และใหนักศึกษาชี้แจงเหตุผลตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 

10. เมื ่อเริ่มสอบผานไปแลว 15 นาที ใหกรรมการคุมสอบนําใบรายชื่อนักศึกษาใหผูเขาสอบลง
ลายมือชื่อ พรอมทั้งตรวจบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรอื ่นใดที ่ทางราชการออกใหซึ ่งมีรูปถายมาแสดง  
หากนักศึกษาไมนําบัตร ฯ มาแสดง  ใหกรรมการคุมสอบระบุคําวา “ไมมีบัตร” ตอทายลายมือชื่อนักศึกษาพรอม
ท้ังลงลายมือชื่อกำกับไวดวย  

11. หากนักศึกษาขาดสอบ ใหกรรมการคุมสอบระบุวา “ขาดสอบ” ในใบรายชื่อของ ลงลายมือช่ือ 
และเขียนชื่อ และรหัสของผูขาดสอบใน “ใบรายงานผลการคุมสอบ”  สงที่หองดำเนินการสอบพรอมขอสอบ 

12. เม่ือสัญญาณหมดเวลาสอบ กรรมการคุมสอบแจงใหนักศึกษายุติการสอบและออกจากหองสอบ  
กรรมการคุมสอบ ดำเนินการเก็บขอสอบ กระดาษคําตอบ หรือสมุดคําตอบ โดยตรวจสอบนับจํานวนและจัดเรยีง 
ลําดับตามเลขที่นั ่งสอบ เพื่อสามารถตรวจความถูกตองได แลวจึงนําสงที่หองดําเนินการสอบทันที หากจํานวน 
ขอสอบไมตรงกับ จํานวนนักศึกษาที่เขาสอบ เปนความรับผิดชอบของกรรมการคุมสอบ 
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13. ในกรณีที ่นักศึกษามีการทุจริตการวัดผลระหวางการสอบ ใหกรรมการคุมสอบทําบันทึก 

รายงาน การทุจร ิตนั ้น พรอมทั ้งใหน ักศึกษาลงลายมือชื ่อรับทราบ และสงบันทึกพรอมหลักฐานตางๆ  
ใหประธานคณะกรรมการดาํเนินการสอบ แลวใหนักศึกษาทำขอสอบจนเสร็จ 

14. กรรมการคุมสอทานใดมีเหตุอันทําใหไมสามารถคุมสอบไดตามวัน เวลาที่กําหนดใหขอเปลี่ยน 
หรือมอบหมายให ผู อื ่นปฏิบัติหนาที ่แทน โดยกรอกแบบฟอรม การขอเปลี่ยนกรรมการคุมสอบ และสงหอง
ดำเนินการสอบ กอนวันคุมสอบ อยางนอย 1 วัน 

15. กรรมการค ุมสอบ จะต องปฏ ิบ ัต ิหน  าท ี ่ ก ารค ุมสอบตามเวลาค ุ มสอบที่ กำหนด  
หามแบงเวลาคุมสอบ 

16. การมาคุมสอบสาย หรือไมมาปฏิบัติหนาที่คุมสอบ ตามที่กำหนดไว โดยไมไดขอเปลี่ยนหรือ
มอบหมายใหผู อื ่นปฏิบัติหนาที่แทน ใหทำบันทึกชี้แจงเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรมที่คณะกำหนดถึง
ประธานดำเนินการสอบ เพ่ือรายงานคณะกรรมการประจำสวนงาน และอาจจะไดรับโทษทางวินัย 

 
 ในกรณีที่มีเหตุจำเปนที่จะตองดำเนินการใดๆ ที่มิไดกำหนดในประกาศนี้ ใหอยูในดุลพินิจของ
ประธานดำเนินการสอบ พิจารณาเปนรายๆ ไป 

 
  

 ประกาศ ณ วันที่  6   สิงหาคม พ.ศ. 2567  
 
 

(ลงชื่อ) ธีรวัฒน หังสพฤกษ 
(รองศาสตราจารยธีรวัฒน หงัสพฤกษ) 

คณบดคีณะวิทยาการจัดการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       สำเนาถูกตอง 

            
    (นางสาวทิพวรรณ ปนทองพันธ)   ทิพวรรณ/ราง/พมิพ/ตรวจทาน 
รักษาการแทนหัวหนางานจัดการศึกษา 
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