
 
 

 
 
 
 
 

ประกาศคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
เรื่อง แนวปฏิบัติในการคุมสอบ 

      --------------------------------- 

เพ ื ่ อ ใหการด ํา เน ินการสอบของคณะว ิทยาการจ ัดการด ํา เน ิน ไปด วยความเร ียบร อย 
จึงกําหนดขอปฏิบัติในการคมุสอบ ดังนี้ 

1.  กรรมการค ุ มสอบสามารถด ู ว ัน - เ วลา ในการค ุ มสอบได  จากระบบตารางค ุมสอบ 
http://exam.fms.psu.ac.th 

2. ใหกรรมการคุมสอบมาลงชื ่อ และรับขอสอบและอุปกรณการสอบ ที ่หองดําเน ินการสอบ 
กอนเริ่มการสอบ อยางนอย 30 นาที และแจกขอสอบตามเลขที่นั ่งสอบใหแลวเสร็จ กอนเวลาเขาหองสอบ  
หากกรรมการคุมสอบรับขอสอบและลงชื่อ กอนเร่ิมการสอบ 15 นาที ถือวามาคุมสอบสาย   

3. กรรมการคุมสอบจะตองตรวจสอบจํานวนขอสอบ ตามที่ระบุจำนวนนักศึกษาไวหนาซองขอสอบ  
หากมีปญหาเก่ียวกับจํานวนขอสอบใหติดตอทีห่องดําเนินการสอบ 

4. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหนักศึกษาที ่แตงกายถูกตองตามระเบียบมหาวิทยาลัยฯ เทานั้น  
เขาหองสอบได 

5. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหน ักศึกษานําเครื ่องเขียนใสกลองหรือถุงแบบโปรงใส เทานั้น  
เขาหองสอบได 

6. ใหนักศึกษาวางกระเปาสัมภาระตางๆ ในบริเวณท่ีกําหนดใหเทานั้น 
7. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําโทรศัพทมือถือ หรือเครื ่องมือการสื ่อสาร 

ทุกชนิดติดตัว โดยเด็ดขาด 
8. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําตํารา เอกสาร เครื ่องคํานวณ หรือเครื ่อง 

คํานวณตัวเลขแบบประมวลผล เขาหองสอบ เวนแตอาจารยผูสอนอนุญาตเปนลายลักษณอักษร 
9. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษาเขาสอบ หลังจากการสอบผานไปแลว 15 นาที และ

ไมอนุญาต  ใหออกจากหองสอบกอน 30 นาทีแรกของการสอบ เวนแตมีเหตุผลจำเปนใหอยูในดุลพินิจของ
กรรมการคุมสอบ และใหนักศึกษาชี้แจงเหตุผลตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 

10. เมื ่อเริ่มสอบผานไปแลว 15 นาที ใหกรรมการคุมสอบนําใบรายชื่อนักศึกษาใหผูเขาสอบลง
ลายมือชื่อ พรอมทั้งตรวจบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรอื ่นใดที ่ทางราชการออกใหซึ ่งมีรูปถายมาแสดง  
หากนักศึกษาไมนําบัตร ฯ มาแสดง  ใหกรรมการคุมสอบระบุคําวา “ไมมีบัตร” ตอทายลายมือชื่อนักศึกษาพรอม
ท้ังลงลายมือชื่อกำกับไวดวย  

11. หากนักศึกษาขาดสอบ ใหกรรมการคุมสอบระบุวา “ขาดสอบ” ในใบรายชื่อของ ลงลายมือช่ือ 
และเขียนชื่อ และรหัสของผูขาดสอบใน “ใบรายงานผลการคุมสอบ”  สงที่หองดำเนินการสอบพรอมขอสอบ 

12. เม่ือสัญญาณหมดเวลาสอบ กรรมการคุมสอบแจงใหนักศึกษายุติการสอบและออกจากหองสอบ  
กรรมการคุมสอบ ดำเนินการเก็บขอสอบ กระดาษคําตอบ หรือสมุดคําตอบ โดยตรวจสอบนับจํานวนและจัดเรยีง 
ลําดับตามเลขที่นั ่งสอบ เพื่อสามารถตรวจความถูกตองได แลวจึงนําสงที่หองดําเนินการสอบทันที หากจํานวน 
ขอสอบไมตรงกับ จํานวนนักศึกษาที่เขาสอบ เปนความรับผิดชอบของกรรมการคุมสอบ 

  
/13. ในกรณีที่นกัศึกษา 
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13. ในกรณีที ่น ักศึกษามีการทุจริตการวัดผลระหวางการสอบ ใหกรรมการคุมสอบทําบันทึก 

รายงาน การทุจร ิตนั ้น พรอมทั ้งใหน ักศึกษาลงลายมือชื ่อร ับทราบ และสงบ ันทึกพรอมหลักฐานตางๆ
ใหประธานคณะกรรมการดําเนินการสอบ แลวใหนักศึกษาทำขอสอบจนเสร็จ 

14. กรรมการคุมสอทานใดมีเหตุอันทําใหไมสามารถคุมสอบไดตามวัน เวลาที่กําหนดใหขอเปลี่ยน 
หรือมอบหมายให ผูอื ่นปฏิบัติหนาที ่แทน โดยกรอกแบบฟอรม การขอเปลี่ยนกรรมการคุมสอบ และสงหอง
ดำเนินการสอบ กอนวันคุมสอบ อยางนอย 1 วัน 

15. กรรมการค ุ มสอบ จะต องปฏ ิบ ัต ิหน  าท ี ่ ก ารค ุ มสอบตามเวลาค ุ มสอบที่ กำหนด  
หามแบงเวลาคุมสอบ 

16. การมาคุมสอบสาย หรือไมมาปฏิบัติหนาที่คุมสอบ ตามที่กำหนดไว โดยไมไดขอเปลี่ยนหรือ
มอบหมายใหผู อื่นปฏิบัติหนาที่แทน ใหทำบันทึกชี้แจงเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรมที่คณะกำหนดถึง
ประธานดำเนินการสอบ เพ่ือรายงานคณะกรรมการประจำสวนงาน และอาจจะไดรับโทษทางวินัย 

 

 ในกรณีที่มีเหตุจำเปนที่จะตองดำเนินการใดๆ ที่มิไดกำหนดในประกาศนี้ ใหอยูในดุลพินิจของประธาน
ดำเนินการสอบ พิจารณาเปนรายๆ ไป 

 

 ประกาศ ณ วันที ่ 6   สิงหาคม พ.ศ. 2567  
 
 
 

#sg01# 
(รองศาสตราจารยธีรวัฒน หังสพฤกษ) 

คณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
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ประกาศคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
เรื่อง แนวปฏิบัติในการคุมสอบ 

      --------------------------------- 

เพ ื ่ อ ใหการด ํา เน ินการสอบของคณะว ิทยาการจ ัดการด ํา เน ิน ไปด วยความเร ียบร อย 
จึงกําหนดขอปฏิบัติในการคมุสอบ ดังนี้ 

1.  กรรมการค ุ มสอบสามารถด ู ว ัน - เ วลา ในการค ุ มสอบได  จากระบบตารางค ุมสอบ 
http://exam.fms.psu.ac.th 

2. ใหกรรมการคุมสอบมาลงชื ่อ และรับขอสอบและอุปกรณการสอบ ที ่หองดําเน ินการสอบ 
กอนเริ่มการสอบ อยางนอย 30 นาที และแจกขอสอบตามเลขที่นั ่งสอบใหแลวเสร็จ กอนเวลาเขาหองสอบ  
หากกรรมการคุมสอบรับขอสอบและลงชื่อ กอนเร่ิมการสอบ 15 นาที ถือวามาคุมสอบสาย   

3. กรรมการคุมสอบจะตองตรวจสอบจํานวนขอสอบ ตามที่ระบุจำนวนนักศึกษาไวหนาซองขอสอบ  
หากมีปญหาเก่ียวกับจํานวนขอสอบใหติดตอทีห่องดําเนินการสอบ 

4. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหนักศึกษาที ่แตงกายถูกตองตามระเบียบมหาวิทยาลัยฯ เทานั้น  
เขาหองสอบได 

5. กรรมการคุมสอบ อนุญาตใหน ักศึกษานําเครื ่องเขียนใสกลองหรือถุงแบบโปรงใส เทานั้น  
เขาหองสอบได 

6. ใหนักศึกษาวางกระเปาสัมภาระตางๆ ในบริเวณท่ีกําหนดใหเทานั้น 
7. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําโทรศัพทมือถือ หรือเครื ่องมือการสื ่อสาร 

ทุกชนิดติดตัว โดยเด็ดขาด 
8. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษานําตํารา เอกสาร เครื ่องคํานวณ หรือเครื ่อง 

คํานวณตัวเลขแบบประมวลผล เขาหองสอบ เวนแตอาจารยผูสอนอนุญาตเปนลายลักษณอักษร 
9. กรรมการคุมสอบ ตองไมอนุญาตใหนักศึกษาเขาสอบ หลังจากการสอบผานไปแลว 15 นาที และ

ไมอนุญาต  ใหออกจากหองสอบกอน 30 นาทีแรกของการสอบ เวนแตมีเหตุผลจำเปนใหอยูในดุลพินิจของ
กรรมการคุมสอบ และใหนักศึกษาชี้แจงเหตุผลตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 

10. เมื ่อเริ่มสอบผานไปแลว 15 นาที ใหกรรมการคุมสอบนําใบรายชื่อนักศึกษาใหผูเขาสอบลง
ลายมือชื่อ พรอมทั้งตรวจบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรอื ่นใดที ่ทางราชการออกใหซึ ่งมีรูปถายมาแสดง  
หากนักศึกษาไมนําบัตร ฯ มาแสดง  ใหกรรมการคุมสอบระบุคําวา “ไมมีบัตร” ตอทายลายมือชื่อนักศึกษาพรอม
ท้ังลงลายมือชื่อกำกับไวดวย  

11. หากนักศึกษาขาดสอบ ใหกรรมการคุมสอบระบุวา “ขาดสอบ” ในใบรายชื่อของ ลงลายมือช่ือ 
และเขียนชื่อ และรหัสของผูขาดสอบใน “ใบรายงานผลการคุมสอบ”  สงที่หองดำเนินการสอบพรอมขอสอบ 

12. เม่ือสัญญาณหมดเวลาสอบ กรรมการคุมสอบแจงใหนักศึกษายุติการสอบและออกจากหองสอบ  
กรรมการคุมสอบ ดำเนินการเก็บขอสอบ กระดาษคําตอบ หรือสมุดคําตอบ โดยตรวจสอบนับจํานวนและจัดเรยีง 
ลําดับตามเลขที่นั ่งสอบ เพื่อสามารถตรวจความถูกตองได แลวจึงนําสงที่หองดําเนินการสอบทันที หากจํานวน 
ขอสอบไมตรงกับ จํานวนนักศึกษาที่เขาสอบ เปนความรับผิดชอบของกรรมการคุมสอบ 

  
/13. ในกรณีที่นกัศึกษา 
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13. ในกรณีที ่นักศึกษามีการทุจริตการวัดผลระหวางการสอบ ใหกรรมการคุมสอบทําบันทึก 

รายงาน การทุจร ิตนั ้น พรอมทั ้งใหน ักศึกษาลงลายมือชื ่อรับทราบ และสงบันทึกพรอมหลักฐานตางๆ  
ใหประธานคณะกรรมการดาํเนินการสอบ แลวใหนักศึกษาทำขอสอบจนเสร็จ 

14. กรรมการคุมสอทานใดมีเหตุอันทําใหไมสามารถคุมสอบไดตามวัน เวลาที่กําหนดใหขอเปลี่ยน 
หรือมอบหมายให ผู อื ่นปฏิบัติหนาที ่แทน โดยกรอกแบบฟอรม การขอเปลี่ยนกรรมการคุมสอบ และสงหอง
ดำเนินการสอบ กอนวันคุมสอบ อยางนอย 1 วัน 

15. กรรมการค ุมสอบ จะต องปฏ ิบ ัต ิหน  าท ี ่ ก ารค ุมสอบตามเวลาค ุ มสอบที่ กำหนด  
หามแบงเวลาคุมสอบ 

16. การมาคุมสอบสาย หรือไมมาปฏิบัติหนาที่คุมสอบ ตามที่กำหนดไว โดยไมไดขอเปลี่ยนหรือ
มอบหมายใหผู อื ่นปฏิบัติหนาที่แทน ใหทำบันทึกชี้แจงเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรมที่คณะกำหนดถึง
ประธานดำเนินการสอบ เพ่ือรายงานคณะกรรมการประจำสวนงาน และอาจจะไดรับโทษทางวินัย 

 
 ในกรณีที่มีเหตุจำเปนที่จะตองดำเนินการใดๆ ที่มิไดกำหนดในประกาศนี้ ใหอยูในดุลพินิจของ
ประธานดำเนินการสอบ พิจารณาเปนรายๆ ไป 

 
  

 ประกาศ ณ วันที่  6   สิงหาคม พ.ศ. 2567  
 
 

(ลงชื่อ) ธีรวัฒน หังสพฤกษ 
(รองศาสตราจารยธีรวัฒน หงัสพฤกษ) 

คณบดคีณะวิทยาการจัดการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       สำเนาถูกตอง 

            
    (นางสาวทิพวรรณ ปนทองพันธ)   ทิพวรรณ/ราง/พมิพ/ตรวจทาน 
รักษาการแทนหัวหนางานจัดการศึกษา 
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